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1. Общие положения 

• Положение о едином орфографическом режиме в Государственном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Школа № 1384 имени А.А. 

Леманского» (далее Школа) разработано с целью формирования общей культуры 

обучающихся, воспитанников и работников Школы, подготовки обучающихся и 

воспитанников к творческому труду в различных сферах научной и практической 

деятельности; организованного осуществления образовательной деятельности, 

соблюдения преемственности единого орфографического режима. 

• Единый орфографический режим в Школе - это единые требования к речи 

обучающихся и педагогических работников. 

 

2. Работа педагогического коллектива по осуществлению единых 

требований к устной и письменной речи обучающихся   

2.1. Речевая культура школьников может успешно воспитываться только в 

результате целенаправленных действий всего педагогического коллектива.  

2.2. Администрация Школы направляет, координирует работу по 
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соблюдению единого орфографического режима, осуществляет плановый и 

внеплановый мониторинг. 

2.3. Каждый педагогический работник несёт ответственность: 

• за правильность и точность всех формулировок, грамотность 

собственной речи при организации деятельности обучающихся;  

• грамотное оформление всех видов записей (на классной доске, в 

электронном журнале и т.п.); 

• за обязательное ведение словарной работы и работы с приемами 

осмысленного чтения на уроках/занятиях; 

• за ознакомление обучающихся с критериями оценки устных и 

письменных ответов; 

• за систематическую работу над критериями грамотного устного 

(письменного) ответа обучающихся;  

• за ведение любой документации в соответствии с требованиями 

единого орфографического режима и в соответствии с 

орфографическими и пунктуационными нормами, другими нормами 

русского литературного языка; 

•  за соответствие всех размещенных в публичном пространстве 

материалов (объявления, стенды, газеты и т.д.) орфографическим и 

пунктуационным нормам, другим нормам русского литературного 

языка. 

 

3. Требования к речи обучающихся 

3.1. Обучающиеся в соответствии с возрастными нормами должны уметь: 

• давать ответ на заданный вопрос в полной форме, т.е. в форме 

предложения или небольшого по объему текста; односложные ответы 

необходимо исключить; 

• правильно строить сложноподчиненные предложения; 

• давать развернутый устный или письменный ответ типа рассуждения, 

который должен иметь четкую структуру: тезис, аргумент(ы), вывод; 

• говорить или писать на тему, соблюдая ее границы; 

• отбирать наиболее существенные факты и сведения для раскрытия 

темы и основной цели высказывания; 

• излагать материал логично и последовательно (устанавливать 

причинно-следственные связи между фактами и явлениями, делать 

необходимые обобщения и выводы); 

• правильно и точно пользоваться языковыми средствами для 

оформления высказывания; 

• отвечать громко, четко, с соблюдением логических ударений, пауз и 

правильной интонации; 
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• оформлять любые письменные высказывания с соблюдением 

орфографических и пунктуационных норм, чисто и аккуратно; 

• строить высказывания в определенном стиле в зависимости от цели и 

ситуации общения. 

3.2. Грамотно оформленным следует считать высказывание, в котором 

соблюдаются: 

• правила произношения и постановки ударения; 

• правила употребления слов в соответствии с их значением, 

закрепленным в словарях, и особенностями использования в различных 

стилях речи; 

• правила образования и изменения слов, а также образования 

словосочетаний и предложений в соответствии с требованиями 

грамматики; 

• правила орфографии и пунктуации (в письменной речи). 

 

4. Ведение тетрадей обучающимися 

4.1. Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры 

и изобразительного искусства) обучающимися школы с 1 по 11 класс является 

обязательным. В тетради оформляются письменные работы в классе и дома. 

4.2. Предусматриваются несколько типов письменных работ в тетради, в 

соответствии с чем тетради делятся по назначению, определяется их формат и 

необходимое количество. 

4.3. Учителя-предметники обязаны организовать работу обучающихся с 

тетрадями согласно настоящему Положению. 

4.4. Единый орфографический режим ведения тетрадей 

4.4.1. В тетради ведутся записи согласно требованиям учителя 

систематически, аккуратно, соблюдая единый орфографический режим. 

Количество письменной работы зависит от содержания и вида урока, вытекает 

из его целей и задач. 

Учитель обязан оптимально организовать, провести и проверить 
письменную работу. 

Предусматриваются следующие типы письменных работ в тетради: 

- классная работа; 

- домашняя работа; 

- контрольная работа; 

- творческая работа (в форме сочинения, изложения, эссе, рецензии и 

т.д.); 

- лабораторная(практическая) работа. 

В соответствии с изложенным тетради могут делиться по назначению: 

- рабочие тетради (для классных и домашних работ); 
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- тетради для контрольных работ; 

- тетради для творческих работ; 

- тетради для лабораторных (практических) работ. 

Наличие рабочей тетради обязательно для каждого предмета (за 

исключением физической культуры, музыки и изобразительного искусства). 

Наличие тетради для контрольных работ обязательно для предметов, по 

которым контрольные работы предусмотрены программой (русский язык, 

литература, математика, физика, химия, иностранный язык). 

4.4.2. Формат тетрадей и их количество должны быть оптимальны. 

Дополнительно к рабочей тетради допускается использование тетрадей на 

печатной основе. Соответствующее решение об этом принимается 

педагогическим советом. 

 

 

 

 
Типы тетрадей 

Предметы 

Рабочая тетрадь Тетрадь для 

контрольных 

работ 

Тетрадь для 

творческих 

работ 

Тетрадь для 

лабораторных, 

практических 

работ 

Русский язык 2 

до 48 листов 

1 

до 18 листов 

1 

18-48 листов 

- 

Литература 1 

24-48 листов 

- - - 

Математика 2 

до 18 листов 

1 

до 18 листов 

- - 

Алгебра и 

начала анализа 

2 

24-48 листов 

1 

до 18 листов 

- - 

Геометрия 2 

18-48 листов 

1 

до 18 листов 

- - 

Иностранный язык 1 

12-24 листов 

1 

до 18 листов 

- - 

История 1 

24-48 листов 

- - - 

Обществознание 1 

24-48 листов 

- - - 

Искусство 1 

24-48 листов 

- - - 

География 1 

24-48 листов 

- - - 

Биология 1 

24-48 листов 

- - - 

Физика 1 

24-48 листов 

1 

до 18 листов 

- 1 

до 18 листов 



5 
 

Химия 1 

24-48 листов 

1 

до 18 листов 

- 1 

до 18 листов 

Черчение 1 

24-48 листов 

- - ТПО 

(графические 

работы) 

Информатика и 

ИКТ 

1 

24-48 листов 

- - в электронном 

виде 
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5.4.3. Тетради должны иметь эстетический вид. Тетради не должны содержать 

рисунки, записи, наклейки, аппликации и пр., не относящиеся к предмету. 

Титульный лист тетради должен содержать информацию о предмете, типе 

тетради по назначению, фамилию, имя и класс обучающегося. Титульный лист 

тетради по иностранному языку содержит аналогичную информацию на 

изучаемом иностранном языке. 

Во всех тетрадях обязательно наличие полей по внешнему краю страниц. 

Во всех выполняемых работах обязательно наличие даты: 

- в тетрадях по русскому языку - прописью по центру; 

- в тетрадях по иностранному языку - прописью название месяца на 

соответствующем языке и цифровое обозначение числа по центру; 

- в тетрадях по остальным предметам - цифровым обозначением на полях. 

Допускается ведение тетрадей для контрольных работ на печатной основе. 

Выполняемая в тетради работа должна иметь заголовок: вид работы или 

тема урока (контрольные и лабораторные работы идут обязательно с указанием 

их номера). Работа на уроках по иностранному языку содержит аналогичную 

информацию на изучаемом иностранном языке. 

Текст в тетрадях должен быть разделен на абзацы по смыслу. Абзац всегда 

начинается с «красной» строки. Текст в тетрадях «в линеечку» пишется на 

каждой строке, а в тетрадях «в клеточку» - через клеточку. Между работами 

должен оставаться промежуток в четыре клетки или две строки. Между 

столбиками примеров отступ составляет три клетки. 

Основной текст пишется строго синей пастой. Для выделения текста и 

подчеркиваний используется простой карандаш и линейка. Однако допустимо 

использование по указанию или разрешению учителя пасты других цветов, за 

исключением красного. 

Недопустимо использование фломастеров, маркеров и пр., оставляющих 
след на обратной стороне листа. 

В тетрадях иллюстрации делаются по мере необходимости по указанию 

или разрешению учителя. Рисунки, иллюстрирующие содержание задачи, 

выполняются в тетрадях по геометрии и физике справа от условия задачи. 

Ошибка, допущенная обучающимся, аккуратно зачеркивается карандашом 

или ручкой один раз и сверху или рядом пишется другой вариант ответа. Не 

рекомендуется использование корректора, заключение ошибки в знак «скобки», 

перечеркивание ошибки несколько раз. 

6. Порядок проверки тетрадей 

6.1. Учителя-предметники обязаны регулярно осуществлять проверку тетрадей с 

целью установления наличия работ, качества выполнения заданий, подлежащих 

оцениванию, ошибок, допускаемых обучающимися, для принятия мер по 

устранению ошибок. 
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Периодичность и сроки проверки тетрадей должны быть оптимальными 

для эффективной организации процесса обучения. 

6.2. Регламент проверки рабочих тетрадей: 

Классы 

Предметы 

5 6-7 8 9 10-11 

Русский язык каждый урок 

домашние; 

классные по 

усмотрению 

учителя 

4 раза в 

неделю 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

3 раза в 

неделю 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

2 раза в 

неделю 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

1 раз в 

неделю 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

Литература не менее одного раза в месяц 

Математика каждый урок 

домашние или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

4 раза в 

неделю 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

2 раза в 

неделю 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

2 раза в 

неделю 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

не менее 1 

раза в месяц 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

Иностранный язык каждый урок 

домашние или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

1 раз в 

неделю 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

не менее 1 

раза в месяц 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

не менее 1 

раза в месяц 

домашние 

или 

классные по 

усмотрению 

учителя 

не менее 1 

раза в месяц 

домашние 

или классные 

по 

усмотрению 

учителя 

История не менее одного раза в месяц 

Обществознание не менее одного раза в месяц 

География не менее одного раза в месяц 

Биология не менее одного раза в месяц 

Искусство не менее одного раза в месяц 

Физика не менее одного раза в месяц 

Химия не менее одного раза з месяц 

 
 
 
 
 
  

Черчение не менее одного раза в месяц 

Информатика не менее одного раза в месяц 

Срок проверки рабочих тетрадей - не позднее чем через урок. 

6.3. Тетради для контрольных работ проверяются по мере проведения работ, 

предусмотренных тематическим планированием, в течение недели. 

6.4. Тетради для творческих, лабораторных и практических работ проверяются 

по мере проведения работ, предусмотренных тематическим планированием, в 

течение недели. 
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6.5. При проверке учитель помечает ошибки, делает поясняющие пометки, 

выставляет отметки. 

6.6. Все учителя-предметники должны помечать грамматические ошибки, 

но наличие этих ошибок не должно напрямую влиять на отметку за работу 

по данному предмету. 

6.7. Учитель помечает ошибки следующим образом: 

- подчеркивает ошибку; 

- зачеркивает ошибку; 

- подписывает правильный ответ; 

- выносит поясняющие пометки на поля. 

- «галочка» - пунктуационная ошибка; 

-  «палочка» - орфографическая ошибка; 

Г - грамматическая ошибка; 

Z - «зет» - оформление нового абзаца; 

Ƶ – «зет зачёркнутая» - лишний абзац; 

Ф - «эф» - фактическая ошибка; 

Р - «эр» - речевая ошибка. 

6.8. Отметка за работу выставляется согласно критериям оценки для данного 

типа работ, которые должны быть доведены заранее до сведения обучающихся. 

6.9. Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением 

оценок в электронный классный журнал. 

6.10. После проверки письменных работ обучающимся дается задание по 

исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих 

повторение аналогичных ошибок. Работа над ошибками, как правило, выполняется 

в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы. 
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Приложение 1 

Образец оформления подписи обложки тетради: 

 

 

 

 

             

 

 

Образец оформления подписи обложки тетради по английскому языку: 

 

 

 

 

 

 

Образец оформления подписи обложки тетради по немецкому языку: 

 

 

 

 

 

Образец оформления подписи обложки тетради по испанскому языку: 

 

 

 

 

 

Образец оформления подписи обложки тетради по французскому языку: 

 

  

Тетрадь для работ 

          по русскому языку 

ученицы 8 «А» класса 

ГБОУ  Школа № 1384 

Ивановой Татьяны 

Tatyana Ivanova 

               Form 8A 

School No.1384 

         English 

Deutsch  

8A Klasse 

Schule N 1384 

Tatjana Iwanowa 

Español  

Grado 8A 

Escuela 1384 

Tatiana Ivanova 

Cahier de Français 

d'élève de classe 8A 

Ecole 1384 

de Tatjana Ivanova  
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Приложение 2 

 

Образец оформления работы в тетради 

 

Пятое сентября 

Домашняя работа 

Упражнение № 135 

Двадцатое сентября 

Классная работа 

Простые предложения 

September, 15th 

Homework 

Ex.135 p.7 

September, 20th 

Classwork 

Present Simple 

Der 5. September 

Hausausafugabe 

N 135 S.7 

Der 12. September 

Klassenarbeit 

Konjunktionen weil, deshalb 

Septiembre, 26 

El trabajo de casa 

N 5 p. 15 

Septiembre, 26 

El trabajo de clase 

Articulo 

Lundi, le 26 septembre 

Devoir 

p.7 ex.135 

Lundi, le 26 septembre 

Le travail en classe 

Article défini 

 

 

 


